
ATATÜRK ORTAOKULU MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI               

SIRA 

NO

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ

(EN GEÇ)

1-

1-

1-

4 Öğrenci Belgesi 1-Velinin sözlü başvuru 10 DAKİKA

1-

: :

: :

: :

: :

: :

: :

: :

            Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya 

yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İlk Müracaat Yeri Dörtyol Atatürk Ortaokulu Müdürlüğü İkinci Müracaat Yeri Dörtyol İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü

5 3 İŞ GÜNÜ
Seçmeli Derslerin 

Belirlenmesi
Velinin yazılı başvuru dilekçesi

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

1 1 İŞ GÜNÜ

Ortaokul Öğrenim Belgesini 

veya Diplomasını 

Kaybedenlere Diploma Kayıt 

Örneğinin Verilmesi

Dilekçe

1 SAAT2

Ortaokul ve Dengi Okullarda 

Öğrenim Gören Öğrencilerin 

Nakillerinin Yapılması

Dilekçe

3 5 İŞ GÜNÜ

Örgün (Ortaokul) Eğitimi 

Destekleme ve Yetiştirme 

Kurs Başvurularının Alınması

Dilekçe

İlçe Milli Eğitim MüdürüUnvan Okul MüdürüUnvan 

Mehmet TOKSOYİsim Alaittin KARAYİĞİTİsim 

Faks 0(326) 712 68 00

E-Posta 705191@meb.k12.tr E-Posta dortyol31@meb.gov.tr

Faks 

0(326) 712 10 51 Telefon0(326)712 11 44Telefon

Numune Evler Mh. Necati bey Cd.NO:66 K:1 DÖRTYOL/HATAYAdres Kışlalar Mh. Belgin Sk. NO: 1/A DÖRTYOL/HATAYAdres 

mailto:705191@meb.k12.tr
mailto:dortyol31@meb.gov.tr


ATATÜRK ORTAOKULU MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI               

SIRA 

NO

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ

(EN GEÇ)

1- Denklik belgesi veya bir 

önceki döneme ait karne 
30 DAKİKA

6

Yabancı 

Uyruklu 

Öğrencilerin 

Kayıt Kabul 

İşlemlerinin 

Yapılması 

2-Öğrencinin Türkiye'de 

öğrenim görebileceğine dair 

emniyet genelmüdürlüğünden 

alınacak en az 1 yıllık oturum 

belgesi

1-

1-

2-

3-

1-

1-

: :

: :

: :

: :

: :

: :

: :

Unvan İlçe Milli Eğitim Müdürü

Adres Kışlalar Mh. Belgin Sk. NO: 1/A DÖRTYOL/HATAY Adres Numune Evler Mh. Necati bey Cd.NO:66 K:1 DÖRTYOL/HATAY

Faks Faks 0(326) 712 68 00

E-Posta 705191@meb.k12.tr E-Posta dortyol31@meb.gov.tr

5 İŞ GÜNÜ

Yabancı Ülkede Öğrenim 

Gören Öğrenciler İçin 

Denklik ile Kayıt Yapılması

Denklik belgesi

(Veli elindeki öğrenciye ait öğrenim belgesi ile il milli eğitim müdürlüğüne müracaat etmesi ve öğrenime devam 

edeceği sınıfının belirlenmesi)

10 3 İŞ GÜNÜ

Okul Öğrenci Davranışları 

Kurulu Kararlarına Yapılan 

İtirazların Bir Üst Kurula 

Gönderilmesi

Dilekçe

Telefon 0(326)712 11 44 Telefon 0(326) 712 10 51 

8 30 DAKİKA

Ortaokullarda Parasız 

Yatılılık ve Bursluluk Sınavı 

Başvurularının Alınması

Öğrenci ailesinin maddi durumunu gösteren beyanname

Velinin ve çalışıyorsa eşinin bakmakla yükümlü olduğu anne ve babası ile ilgili tedavi yardımı 

Aile üyelerinin Türkiye Cumhuriyeti kimlik numaraları beyanı

9

İlk Müracaat Yeri Dörtyol Atatürk Ortaokulu Müdürlüğü İkinci Müracaat Yeri Dörtyol İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü

İsim Alaittin KARAYİĞİT İsim Mehmet TOKSOY

Unvan Okul Müdürü

            Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya 

yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

7 1 SAAT
Atatürk Ortaokuluna Kayıt 

Yapılması
Velinin yazılı başvuru dilekçesi

mailto:705191@meb.k12.tr
mailto:dortyol31@meb.gov.tr


ATATÜRK ORTAOKULU MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI               

1-

1- Sözlü başvurunun yapılması

12
Ortaokul 

diploması
15 DAKİKA

1- Başvuru formu

5 GÜN

1-

1- Sözlü başvurunun yapılması 10 DAKİKA

Görev Yeri Belgesi 1- Sözlü başvurunun yapılması 10 DAKİKA

Hizmet İçi Eğitim Başvuruları 1- Elektronik başvuru 10 DAKİKA

Hizmet Belgesi 1- Sözlü başvuru veya 10 DAKİKA

1-  Kararname
2- Maaş nakil bildirimi 10 DAKİKA

AYNI GÜN

Derece Kademe Terfi İşlemleri 1- İlden derece teklif yazılarının AYNI GÜN
2-Gecikmekerde dilekçe ile başvuru

Maaş ve Ek Ders İşlemleri 1- Maaşı etkileyen durumlarla ilgili dilekçe AYNI GÜN

Ücretsiz İzin İsteme 1- Dilekçe 10 DAKİKA
2- Mazeretini gösterir belge

1- Dilekçe (Okul mekanlarının halkın hizmetine sunulması) 1 İŞ GÜNÜ

: :
: :
: :
: :
: :
: :
: :

14

11

Telefon 0(326)712 11 44 Telefon 0(326) 712 10 51 
Faks Faks 0(326) 712 68 00

       Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İlk Müracaat Yeri Dörtyol Atatürk Ortaokulu Müdürlüğü İkinci Müracaat Yeri Dörtyol İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
İsim Alaittin KARAYİĞİT İsim Mehmet TOKSOY

17

18

19

20
Öğretmenlerin Yer Değiştirme 

Talepleri (Nakil)

E-Posta 705191@meb.k12.tr E-Posta dortyol31@meb.gov.tr

Unvan Okul Müdürü Unvan İlçe Milli Eğitim Müdürü
Adres Kışlalar Mh. Belgin Sk. NO: 1/A DÖRTYOL/HATAY Adres Numune Evler Mh. Necati bey Cd.NO:66 K:1 DÖRTYOL/HATAY

Öğretmenlerin Göreve Başlaması (Naklen Atama) 

21

22

23

24    Okullar Hayat Olsun Projesi 

1-Sözlü başvuru ve elektronik başvurunun yapılması

13    LGS İşlemleri (Başvuru tercih)
2- Tercih formu

15 Hizmet Cetveli

16

30 DAKİKAVeli - Öğretmen Görüşmesi Görüşme Saatlerine Dikkat Edilmesi

15 DAKİKAÖğrenci Mazeret İzni Velinin yazılı başvuru dilekçesi

2- kişinin kimlik bigilerinin ibrazı ve kişinin mezun olduğuna dair belge verilmesi

mailto:705191@meb.k12.tr
mailto:dortyol31@meb.gov.tr

